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ITCHINA-SGC-7500-03

Almacenamiento y
Proteccion

Tiempo de
Retencién

Disposiciéon

Responsable de
conservarlo

Impreso hojas protectoras, Reutilizacién
1 |Calificacién de auditores (as) ITCHINA-REG-9220-01 presoy Carpeta y Memoria 3 afnos Y| Coordinador del SGC
electrénico USB base de datos
Impreso hojas protectoras, Reutilizacion
2 |Plan de Auditoria ITCHINA-REG-9220-02 presoy Carpeta y Memoria 3 anos Y| Coordinador del SGC
electrénico USB base de datos
Impreso hojas protectoras, Reutilizacion
3 |Reunién de apertura ITCHINA- REG-9220-03 presoy Carpeta y Memoria 3 anos Y| coordinador del SGC
electrénico USB base de datos
Impreso hojas protectoras, Reutilizacién
4 |Informe de auditoria ITCHINA-REG-9220-04 presoy Carpeta y Memoria 3 anos Y| Coordinador del SGC
electrénico USB base de datos
Impreso hojas protectoras, Reutilizaciéon
5 |Reunién de cierre ITCHINA-REG-9220-05 Presoy | carpetayMemoria | 3 afios Y| Coordinador del SGC
electrénico USB base de datos
. hojas protectoras, s
6 Programa Anual de Auditorias ITCHINA-REG-9220-06 Impre'so'y Carpeta y Memoria 3 afos Reutilizacion y Coordinador del SGC
Internas electrénico USB base de datos
hojas protectoras, e, .
7 Evaluacién de salida. ITCHINA-REG-9220-07 Imprgsq Y Carpeta y Memoria 3 afos Reutilizaciony | Coordinador (a) del SGC
electrénico USB base de datos
Hojas protectoras y
8 |Sugerencia de Mejora. ITCHINA-REG-9120-03 | Electrénico | Carpeta, Memoria 3 anos Reutilizacién | Coordinador del SGC
USB
. . Hojas protectoras y . .
9 Reglstro de Sugerencia de ITCHINA-REG-9120-04 | Electrénico | Carpeta, Memoria 3 afos Archivo Coord{nador del SGCy
Mejora USB muerto Subdirector del Area
. Hojas protectoras y .
10 Conce‘ntrado de Sugerencias ITCHINA-REG-9120-05 | Electrénico | Carpeta, Memoria 3 afos Archivo Coordinador del SGC
de Mejora USB muerto
Programa Anual de Auditorias Electrénico e Hojas protectoras, Reutilizacion,
n grame ITCHINA-REG-9120-01 Carpeta, Memoria 3 anos Archivo Coordinador del SGC
de Servicios Impreso USB Muerto
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Electrénico o

Hojas protectoras,

Reutilizacién,

12 |Encuesta de Servicio. N/A Carpeta, Memoria 3 anos Archivo Coordinador del SGC
Impreso
USsSB Muerto
.. Hojas protectoras, Reutilizacién,
13 Informe de Resqltgdos de la ITCHINA-REG-9120-02 Electronico e Carpeta, Memoria 3 afnos Archivo Coordinador del SGC
Encuesta de Servicio. Impreso
USB Muerto
Identificacién, Registro y Electrénico, | Hojas protectoras, DezeeAc:wa?[,oBsase
14 |Control de salidas No| ITCHINA-REG-8700-01 Impreso Carpeta, CD, 3 afnos L Coordinacién del SGC
s : Archivo
Conformes Original Memoria USB, Nube s
histérico
Protector de hojay Desecho,
15 Tabla‘ de Aprobacion Y| ITCHINA-REG- 7520-01 Impre;q o Carpeta y/o nube y/o 2 afos Reuuhzgaon, Controlador (a) de
Autorizacion de Documentos electrénico usb Archivo Documentos
' Muerto,
Protector de hojay Desecho,
16 Tabla de Control de In;tglauon ITCHINA-REG-7520-02 Impre;g o Carpeta y/o nube y/o 2 afos Reutlllzgaon, Controlador (a) de
de Documentos Electrénicos electrénico usb Archivo Documentos
: Muerto,
Protector de hojay Desecho,
17 Tabla ‘ de verificacion de ITCHINA-REG- 7520-03 Impre;g o Carpeta y/o nube y/o 2 afos Reutlllzgaon, Controlador (a) de
contenido. electrénico usb Archivo Documentos
: Muerto,
Protector de hojay Desecho,
. p Impreso o . Reutilizacién, Controlador (a) de
18 |Matriz FODA ITCHINA-REG-4100-01 electrénico Carpeta E:/Scijnube y/o 3 anos Archivo Documentos
Muerto,
Protector de hojay Desecho,
. . p Impreso o . Reutilizacion, Controlador (a) de
19 |Matriz de Riesgos ITCHINA-REG-6110-01 electrénico Carpeta Z/scz)nube ylo 3 anos Archivo DocuUMmentos
Muerto,
Protector de hoja y Desecho,
Control de Salidas no < Impreso o . Reutilizacion, Controlador (a) de
20 conformes ITCHINA-REG-8700-02 electrénico Carpeta Z/scz)nube y/o 3 anos Archivo Documentos
) Muerto,
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4 ITCHINA-SGC-7500-03
. . Desecho
Matriz de necesidades 'y Protector de hojay o
21 |expectativas ~ de  partes| ITCHINA-REG-4200-01 | 'MP'eS0 © | oo iavionubeylo | 3afos | Reutilizacion, | Controlador (a) de
) electrénico. Archivo Documentos
interesadas usb.
Muerto,
Requisicion de Acciones < Hojas protectoras y . S <
22 . . ITCHINA-REG-1022-01 Impreso 3 afnos Reutilizaciéon Area Responsable
Correctivas y/o Correcciones Carpeta
23 |Estado de Acciones Correctivas | ITCHINA- REG-1022-02 Impreso Hojas protectoras y 3 afnos Reutilizaciéon Subdirectores /Areas
Carpeta responsables
Impreso o Hojas protectoras, Responsable del
24 |Proyecto de Mejora ITCHINA-REG-1010-01 preso Carpeta y/o Memoria 3 afnos Reutilizaciéon P .
Electrénico USB proyecto de mejora
Hojas protectoras,
25 Estf’:\do de Proyectos de ITCHINA-REG-1010-02 Imprgsq ° Carpeta y/o Memoria 3 anos Reutilizacion Coordinador SGC
Mejora Electrénico USB
Andlisis de Informacién de Electrénico e Hojas protectoras y Archivo
26 |Entradas de Revision por la| ITCHINA-REG-9320-01 Carpeta, Memoria 3 anos Coordinador del SGC
. . Impreso muerto
Direccién USB
L - Hojas protectoras y .
27 Rgsultados de Revision por la ITCHINA-REG-9330-01 Electrénico e Carpeta, Memoria 3 afos Archivo Coordinador del SGC
Direccién Impreso USB muerto
s s - Hojas protectoras y
28 Ar\aI|S|‘s' de Ia' Revision por la ITCHINA-REG-9330-02 Electrénico e Carpeta, Memoria 3 afos Reutilizaciéon | Coordinador del SGC
Direccidn Previa Impreso USB
L. . L Hojas protectoras y
29 Atepqon de 'Acc:|'o'nes de ITCHINA-REG-9330-03 Electronico e Carpeta, Memoria 3 anos Reutilizacién | Coordinador del SGC
Revision por la Direccidon Impreso USB
Carpetas o
30 |Retroalimentacion del cliente ITCHINA-REG-9120-06 Imprgso ° dISpOSItIVOTQ' de 3afos Archivo Departamentq dg
digital almacenamiento muerto Desarrollo Académico
externos
. e .. Hojas protectoras y
31 Lista . de ver'lflcac:|'o'n de ITCHINA-REG-8600-01 Impre;o y/o Carpeta y/o archivo 3 anos Reutilizacion Dep.ar.tamento de
Expedientes de Titulacién digital Servicios Escolares

digital
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Hojas protectoras y

32 Control del' envio, recibo y ITCHINA-REG-8600-02 Impre;o y/o Carpeta y/o archivo 3 afos Reutilizaciéon Depfalttamento de
entrega de titulos. digital digital Servicios Escolares
. . . Sustituciéon s .
23 SoIICItu'd, de .Acto de ITCHINA-REG-8510-13 Imprgso_ o |Carpeta (Expediente 3 afos por hueva Divisién dg Estudios
Recepcion Profesional electrénico del egresado) version Profesionales
Constancia de No . Sustitucion L .
. . < Impreso o |Carpeta (Expediente . Division de Estudios
34 InconvenlgerIa para'el Acto|ITCHINA-REG-8510-14 electrénico del egresado) 3 anos por nueva Profesionales
de Recepcién Profesional versién
Aviso de realizacion del Acto Impreso o |Carpeta (Expediente Sustitucion Divisién de Estudios
35 |de ITCHINA-REG-8510-15 preso P P 3 afios por nueva )
.. ) electrénico del egresado) -2 Profesionales
Recepcion Profesional version
. Sustitucion
36 |Acta de Examen Profesional . Imprgsq o |Carpeta (Expediente Permanente| por nueva Dep.ar.tamento de
NUmero de acta electrénico del egresado) version Servicios Escolares
27 Constancia de Exencién de Folio de constancia Impreso o |Carpeta (Expediente Permanente Su;:':\tg\?an Departamento de
Examen Profesional electrénico del egresado) pversién Servicios Escolares
Expediente
- Electrénico en .
3g [ceguimiento  de  Avance| oA REG-8510-01 |  Digital unidad de 3 afios Archivo - |Jefe del Departamento
Programatico . Histérico Académico
almacenamiento
digital
Expediente
Entrega de instrumentacién Electrénico en
39 |didactica y evaluaciéon al| ITCHINA-REG-8510-02 Digital unidad o!e 3 afos Ar.ch!v'oe Jefe del Depar.tamento
. almacenamiento Histdrico Académico
estudiante o
digital
Reporte de Proyectos Expeld |§nte
L. Electrénico en
Individuales del docente / unidad de Archivo Jefe (a) del
40 |programa de trabajo| ITCHINA-REG-8510-03 Digital - 3 afos s Departamento
P almacenamiento Histérico A
académico en horas de apoyo a digital Académico

la docencia
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Expediente
Electrénico en
unidad de Archivo Jefe (a) del
41 |Reporte Final del Semestre. ITCHINA-REG-8510-04 Digital almacenamiento 3 anos s Departamento
L Histérico P
digital Académico
Expediente
. . L. Electrénico en . Jefe (a) del
4 |Constancia de liberacion de| ;N4 REG-8510-05 Digital unidad de 3 afios Archivo Departamento
actividades frente a grupo. 5 Histérico -
almacenamiento Académico
digital
Expediente Jefe (a) del
Clave de arupo de Ia Electrénico en Archivo Departamento de
43 |Acta de Calificaciones - de grupc Impreso unidad de Permanente s Servicios de Escolares
materia impartida N/A . Histérico
almacenamiento
digital
. Secretaria de
Impreso o Hojas protectoras y Archivo Academia
44 |Plan de Trabajo N/A . Carpeta o archivo Indefinido .
digital - Historico Departamento
digital .
Académico
Diagnéstico de la regién, y de Impreso o Hojas protectorgsy . Archivo Subdlrecqlgn de
45 - - N/A s Carpeta o archivo Indefinido s Planeaciéony
las capacidades el Instituto digital . Histérico . -
digital vinculacién
Hojas protectoras y .
46 |Cuestionarios N/A Imprgso °© Carpeta o archivo | Indefinido Archlyo Depart:f\m.ento
digital . Histdérico Académico
digital
Hojas protectoras y .
47 |Expediente de la Especialidad N/A Imprgso ° Carpeta o archivo Indefinido Archlyo Depart:i\m.ento
digital digital Histérico Académico
Impreso o Hojas protectoras y Departamento
48 |Oficio de Autorizaciéon N/A pre Carpeta o archivo Indefinido | Reutilizable partam
digital digital Académico
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Hojas protectoras y

49 |Registro de la Especialidad N/A Imprgso ° Carpeta o archivo Indefinido | Reutilizable Departa'lm‘ento
digital digital Académico
. . - . Durante la | Sustitucion
50 |Recibo Oficial de Cobro Folio de recibo oficial Impreso o |Carpeta (Expediente estanciadel| por nueva Departamento de
de cobro electrénico del alumno) estudiante version Servicios Escolares
51 |carga Académica Numero de control del | Impreso o |Carpeta (Expediente elz:arr?(r:igedlz Su;:'f:'dg\?an Departamento de
9 estudiante electrénico del alumno) estudiante pversién Servicios Escolares
Impreso o Hojas protectoras y Departamento de
52 |Lista de aspirantes aceptados ITCHINA-REG-8220-01 pre Carpeta o archivo 3 afos Reutilizacion par
digital digital Servicios Escolares
Hojas protectoras Durante la
53 Documentos requeridos para Impreso o C::J\r eeca o archivoy estancia del Reutilizacion Departamento de
inscripcion ITCHINA-REG-8220-02 digital P digital estudiante Servicios Escolares
en plantel
. Durante la
Hojas protectoras y .
54 |Solicitud de inscripciéon p Imprgso ° Carpeta o archivo estanqa del Reutilizacion Dep.ar.tamento de
ITCHINA-REG-8220-03 digital digital estudiante Servicios Escolares
9 en plantel
Durante la
55 Carta compromiso para el Impreso o Hcosfsep;;o;e;:é)r:?\/soy ees;c?un(;?ncigl Reutilizacién Departamento de
estudiante. ITCHINA-REG-8220-04 digital P digital en el Servicios Escolares
plantel.
Hojas protectoras y
56 |Factura Electrénica . . Imprgso ° Carpeta o archivo |Permanente| Reutilizaciéon Departarr‘mento.de
Numero de folio digital digital Recursos Financieros
57 Libro de registro de numeros Impreso o Hcogfse?c;oze::;:?\foy Permanentel Reutilizacion Departamento de
de control ITCHINA-REG-8220-05 digital P digital Servicios Escolares
. Durante la
Impreso o Hojas protectoras y estancia del
58 |Carga académica NuUmero de control del pre Carpeta o archivo . Reutilizacion Departamento de
digital estudiante

estudiante

digital

en el plantel

Servicios Escolares
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4 ITCHINA-SGC-7500-03
Programa Institucional ~ de Impreso o dgagz(ietti?/z?je Archivo Departamento de
59 |Formacion y Actualizacion| ITCHINA-REG-7200-01 bre P : 3 afos P e
. digital almacena-miento muerto Desarrollo Académico
Docente y Profesional. -
interno o externo
Carpetas o
60 Lista c;le z.arc,lstenaa a curso de ITCHINA- REG-7200-02 Imprgsoo dlsposmvo‘de 2 afos Archivo Departamentq dc?
capacitacién docente digital almacena-miento muerto Desarrollo Académico
interno o externo
Carpetas o
61 |Cédula de Inscripcion ITCHINA- REG-7200-03 | 'MPresco | dispositivo de 3 afos Archivo Departamento de
digital almacena-miento muerto Desarrollo Académico
interno o externo
Encuesta de Evaluacion de Impreso o dics:a:)Z(iattiiz(c)ie Archivo Departamento de
62 |eficacia de  capacitacién| ITCHINA- REG-7200-04 pre P . 3 afios P > d€
d digital almacena-miento muerto Desarrollo Académico
ocente -
interno o externo
hojas protectoras,
Captura de Pantalla de Ia Electrénico, Carpet'a, CD, Base de datos, Departame'r}to de
.. Impreso Memoria USB, . R Planeacion,
63 |Plataforma de elaboracién del N/A Original o | almacenamiento en 3 afos Archivo Proaramacion
PTA con estatus AUTORIZADO gn histérico 9 Yy
Copia, la nube (plataforma Presupuestacion
digital)
hojas protectoras,
Electrénico, Carpeta, CD, Departamento de
. . Base de datos, .
Programa de Trabajo Anual Impreso Memoria USB, . . Planeacién,
64 N/A T . 3 afios Archivo -
(PTA) Original o | almacenamiento en s Programaciény
< histérico L
Copia, la nube (plataforma Presupuestacion
digital)
hojas protectoras,
Captura de Pantalla de Ia Electronico, Carpet‘a, Db, Base de datos, Departame‘rjto de
.. Impreso Memoria USB, . . Planeacion,
65 |Plataforma de elaboracién del N/A Original o | almacenamiento en 3 anos Archivo Proaramacion
POA con estatus AUTORIZADO gn histérico 9 Y
Copia, la nube (plataforma Presupuestacion

digital)
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hojas protectoras,

Electrénico, Carpeta, CD, Base de datos Departamento de
Oficio del Programa Operativo Impreso Memoria USB, . . ! Planeacion,
66 N/A o . 3 afios Archivo -
Anual (POA) Original o | almacenamiento en istori Programaciony
. Istorico .
Copia, la nube (plataforma Presupuestacion
digital)
hojas protectoras,
Electrénico, Carpeta, CD, Departamento de
. . Base de datos, .
Programa Operativo Impreso Memoria USB, ~ . Planeacion,
67 N/A L . 3 afos Archivo -
Anual (POA) Original o | almacenamiento en L Programaciény
. histérico L
Copia, la nube (plataforma Presupuestacion
digital)
Requisitos 5 para la ITCHINA-REG-8220- Electrénico, Carpeta o ) Desecho, Depértamentg d.e
68 |Programacién de Visitas a Impreso - 3 anos . . | Gestion Tecnolégica
07 s Memoria USB. Reutilizacion, . .,
empresas. Original y Vinculacién
ltinerario  de  Visita  a| ITCHINA-REG-g8220- |E/ectronico,l  Carpetao 3afios | Desecho, | Departamento de
69 Impreso Memoria USB Reutilizacion,| Gestidon Tecnoldgica
Empresa. 08 .. . P
Original y Vinculacién
Solicitud _ para la ITCHINA-REG-8220- Electrénico, Carpeta o 3 anos De.s.echgl Dep{:\rtamentc? d.e
70 |programacién de Visitas a Impreso . Reutilizacién,| Gestiéon Tecnoldgica
09 . Memoria USB. . L
Empresas. Original y Vinculacién
Programa de Visitas a| ITCHINA-REG-8220- |F/ectronico,l Carpetao 3afos | Desecho, | Departamento de
71 Impreso Memoria USB Reutilizacion,| Gestidon Tecnoldgica
Empresas. 10 L . L
Original y Vinculacién
Lista de Estudiantes Electrénico, Carpeta o 1ano Desecho, Departamento de
72 |autorizados para realizar|ITCHINA-REG-8220-11| Impreso pe Reutilizacién,| Gestidon Tecnoldgica
.. L. Memoria USB. . P
visita. Original y Vinculacién
Reporte de Resultados e Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
73 P .. ITCHINA-REG-8220-12| Impreso Memoria USB Reutilizacién,| Gestidon Tecnoldgica
Incidentes en Visita. - . P
Original y Vinculacion
Oficio de bresentacion Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
74 e P y NA Impreso Memoria USB Reutilizacién,| Gestién Tecnoldgica
agradecimiento L . L
Original y Vinculacién
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Oficio de solicitud de visita a Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
75 NA Impreso Memoria USB Reutilizacién,| Gestidon Tecnolégica
empresa s . .
Original y Vinculacién
Electrénico, Carpeta o Desecho Departamento de
76 |Solicitud de Servicio Social. [ITCHINA-REG-8220-13| Impreso pe 3 anos . | Gestion Tecnoldgica
. . Memoria USB. Reutilizacion, . Lo
Original y Vinculacién
Carta Compromiso  de| ITCHINA-REG-8220- | ectronico,  Carpeta o 3afos | Desecho, | Departamento de
77 . . . Impreso Memoria USB Reutilizacién,| Gestiéon Tecnoldgica
Servicio Social. 14 s . L
Original y Vinculacién
Reporte Bimestral de Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
78 port . ITCHINA-REG-8220-15| Impreso Memoria USB Reutilizacion,| Gestion Tecnoldgica
Servicio Social S . L .
Original y Vinculacién
Evaluacién Cualitativa del Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
79 . . [ITCHINA-REG-8220-16| Impreso Memoria USB Reutilizacién,| Gestiéon Tecnoldgica
Prestador de Servicio Social s . . .
Original y Vinculacién
Autoevaluacién Cualitativa El . Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
del Prestador de Servicio ectronico, Memoria USB Reutilizacién,| Gestiéon Tecnoldgica
80 Social ITCHINA-REG-8220-17| Impreso ! Vi lacié
ocia Original y Vinculacién
Evaluacién de las ITCHINA-REG-8220- Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
81 |Actividades por el Prestador 18 Impreso Memoria USB Reutilizacion,| Gestion Tecnoldgica
de Servicio Social Original y Vinculacién
Carta de presentacion de Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
82 .. P NA Impreso Memoria USB Reutilizacién,| Gestiéon Tecnoldgica
servicio social s . >
Original y Vinculacion
Carta de terminacion del Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
83 .. . NA Impreso Memoria USB Reutilizacion,| Gestion Tecnoldgica
servicio social s . .
Original y Vinculacién
. . .. Electrénico, Carpeta o 3 anos Desecho, Departamento de
Constancia de terminacion - o 9 ..
84 . . . NA Impreso Memoria USB Reutilizacién,| Gestién Tecnholdgica
de servicio social D . .,
Original y Vinculacion
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Solicitud de Inscripcién a Impreso | hojas protectoras Archivo Departamento de
85 c PCION &l TCHINA-REG-8220-19] P! Jas p 'l 3afos | Muertoe Actividades
Actividad complementaria original Carpeta P
Histdrico. Extraescolares
Formato de Registro de| ITCHINA-REG-8220- | Impreso | hojas protectoras, . Archivo Depar’garnento de
86 .. N 3 anos Muerto e Actividades
Actividades Semestrales 20 original Carpeta NP
Histérico Extraescolares
Informe de Actividades para Imoreso | hoias protectoras Archivo Departamento de
87 |la Formacién Integral ITCHINA-REG 8220-21. P Jas p "I 3 anos Muerto e Actividades
original Carpeta NP
Historico Extraescolares
Constancia de . Archivo Departamento de
88 |Cumplimiento de Actividad ITCHINA-REG-8220- | Impreso | hojas protectoras, | - 5 Muerto e Actividades
. 22 original Carpeta P
Complementaria Historico. Extraescolares
Bitacora  de ~registro  de| ;o4 REG-8220- . . 3 Archivo Centro de
89 |usuarios del centro de Electrénico Memoria USB 3 anos s . -
. .. 23 histérico informacién
informacién.
90 Bitacora de registro de uso| ITCHINA-REG-8220- Electrénicol Memoria USB 2 afos Arcblyo .Centro de
computadoras 24 histérico informacién
o Blt'acora de. registro de| ITCHINA-REG-8220- Electrénico Memoria USB 2 afos Archlyo 'Centro de
préstamo de libros. 25 histérico informacioén
92 |Encuesta de satisfaccién NA Electrénico| Nube, Usb, Cd. 3 anos A‘\rctuyo . Centro de
histérico informacioén.
. .. Impreso . Departamento de
93 Crlter|o§’ de  Seleccion ITCHINA-REG-8410-01 original Carpeta 3 anos Archlyo Recursos Materiales y
evaluacién de Proveedores L. histérico ..
o electrénico Servicios
, . Departamento de
94 Catalogo de Proveedores ITCHINA-REG-8410-02 Im'pr.eso Carpeta 3 anos Arcl:nyo Recursos Materiales y
Aprobados original histérico

Servicios
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ITCHINA-SGC-7500-03

Electrénico o

Departamento de

g5 |Requisicion de  Bienes Y| ey NA-REG-8410-05 | [MPreso | Hojasprotectorasy | g4, Archivo | pecursos Materiales y
Servicios original o carpeta muerto ..
. Servicios
copia
Electronico o Departamento de
g |Orden de Compra del Bien of 11\ A pEG-g410-06 | MPrese | Hojasprotectorasy | 5 4 ¢ Archivo Recursos Materiales y
Servicio original o carpeta muerto .
. Servicios
copia
Electrénico o
Formato para la entrada de impreso Hojas protectoras y . Archivo Departamentp de
97 . ITCHINA-REG-8410-07 L 3 anos Recursos Materiales y
almacén. original o carpeta muerto ..
. Servicios
copia
Electrénico o
Formato para la salida de impreso Hojas protectoras y Archivo Departamento de
98 P ITCHINA-REG-8410-08 L 3 anos Recursos Materiales y
almacén. original o carpeta muerto ..
. Servicios
copia
29 Recibo Oficial  de  Cobro Folio Electrénico Electrénico 3afos Base de datos Deptg. De Recursos
(facturas) Financieros
Lista Oficial de Cuotas de - . . Archivo Depto. De Recursos
100 . . Por semestre Impreso Original y copia 3 anos . - .
Servicios. Histdérico Financieros
101 |Orden de pago ITCHINA-REG-7110-01 | Impreso En la nube e 3 afos Archivo Depto. De Recursos
impreso Histérico Financieros
. ~ Departamento de
102 |Convocatoria N/A Impreso Carpeta 3 anos Desecho
Recursos Humanos
103 D!Ctamgn de Ila Comisién N/A Impreso Carpeta 2 afos Desecho Departamento de
Dictaminadora Recursos Humanos
. Archivo
104 |Constancia de Nombramiento N/A Impreso Expediente del Permanente| histérico del Departamento de
personal personal Recursos Humanos
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ITCHINA-SGC-7500-03

Sustitucion

Departamento

105 Lista de Verlflcac.:lon de ITCHINA-REG-7130-01 impreso Protector de hojay 3 anos por nueva |Responsable de realizar
Infraestructura y equipo carpeta S
carpeta el mantenimiento.
) Protector de hoia Sustituciéon Departamento
106 |Orden de Trabajo. ITCHINA-REG-7130-02 impreso carpeta Jay 3 afnos por nueva |Responsable de realizar
P carpeta el mantenimiento
Programa de . Sustituciéon Departamento
107 Mantenimiento ITCHINA-REG-7130-03 impreso Proter(::gorr Celfahoja y 3 anos por nueva |Responsable de realizar
P carpeta el mantenimiento
Registro del cliente o pgrs_onal - Memoria Usb, ‘
del plantel sobre el servicio Fisicoo . . Archivo .
108 L. NA - almacenamiento en 3 anos L Centro de cémputo
solicitado. Electrénico | histérico
a nube
Memoria Usb, Archivo
109 |Encuesta de satisfaccion digital NA Electrénico | almacenamiento en 3 anos histérico Centro de Coémputo
la nube.
Reutilizaciéon
. o Desecho
no |Encuesta para Determinar NA Electrénico Digital Un afio | electrénico Jefe(a) de Recursos
el Ambiente Laboral Humanos
Resultados para la gestién NA Digital Reutilizacién | Jefe(a) de Recursos
m del ambiente laboral Electrénico Un afio o Desecho Humanos
electrénico
y/o digital
Informe analitico de
L. Jefe(a) de Recursos
112 |resultados de la Gestidén del NA o . .
. Impreso Carpeta (fisica) Un ano Archivo Humanos
ambiente laboral histérico
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Versioén: Cédigo:
4 ITCHINA-SGC-7500-03
Segwmle,n?:o da avance ITCHINA-REG-8510-01 o Memorla. Usb, ) o Depart:inm.ento
13 |programatico. Electrénico | almacenamiento en 3 anos Electrénico. Académico
la nube y/o carpeta correspondiente.
Informe de la ractica Memoria Usb, Departamento
N4 . P N/A Electrénico |almacenamiento en 3 afos Electrénico Académico
realizada. .
la nube y/o carpeta correspondiente
Anexo 4. Plan Rector de Impreso o hojas protectoras, Reutilizacion
15 |Calidad del Servicio Educativo| ITCHINA-REG-6200-01 | electrénico | Carpetay Memoria 3 afnos Y| Coordinador del SGC
base de datos
(6.2) USB.
Anexo 10. Seguimiento y Impreso o hojas protectoras, Reutilizacién
16 [Medicién del Sistema de| ITCHINA-REG-9110-01 | electrénico | Carpetay Memoria 3 afnos Y| Coordinador del SGC
‘2 . base de datos
Gestion de Calidad USB.
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